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İŞ AKIŞI ADIMLARI SORUMLU İLGİLİ DOKÜMANLAR 

SKS Personeli 

Mutemet Yetkilisi 

Başla 

Yemek kartlarının S.K.S. Daire Başkanlığından zimmetle teslim alınır. 

Haftalık yemek icmalleri 
Rektörlüğe gönderilir. 

Salı – Çarşamba - Perşembe günleri yemek kartı satışı yapılır. 

Günlük satılan kartlara ilişkin mutemet kasa alındısı düzenlenir.

Mutemet Yetkilisi Mutemedi Hesapları Kontrol Tutanağı düzenlenir. 

Haftalık yemek kasası düzenlenir. 

Muhasebe Yetkilisi Mutemetleri kasa defteri düzenlenir.

Aylık yemek icmali fişi düzenlenir. 

Cuma günleri haftalık tutar Üniversite Yemek Gelirleri hesabına yatırılır. 

Aylık yemek listelerinin duyuru panolarına asılır.

Aylık yemek listelerinin müstecire tebliğ edilir.

Aylık Kantin Denetleme Formu düzenlenir ve Rektörlüğe gönderilir.
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